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 ارسال مقاله
ارساال و پیییری مقاله برای ارساال مقاله اسادهادن دنیدر در بریاری مدارد  هایگزینهپس از ورود به ساامانه از 

 ممکن است ارسال مقاله مشروط به پرداخت هزینه داوری مقالات باشد

 

 

 

 

 شخصی ندیرندنصهحه 

 

 

اسدهادن این گزینه  از برای ارسال مقاله

 دنیدر

برای ارسال مقاله، ابددا وارد سامانه 

 شدیدر 

تغییر رمز عبدر این گزینه را برای 

 اندخاب دنیدر

برای ویرایش اطلاعات شخصی این گزینه را 

 اندخاب دنیدر

مشاهدن مقالات مدرد علاقه برای 

ده با ورود به سامانه اندخاب و ذخیرن 

گزینه را اندخاب دنید اید، این دردن  

 گزینه ورود به سامانه

چنانچه رمز عبدر را 

اید، با فرامدش دردن

اندخاب این گزینه، ایمیل 

 خدد را وارد دنیدر 
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 مقالهارسال 

 

 ، فرم زیر باید به دقت تکمیل شود.  جدیددر صورت انتخاب گزینه ارسال مقاله 

 .عنوان، چکیده و کلید واژگان اصلی را وارد کنید 
 نشانیو  اند، نام، عنواندر صورتی که نویسنده یا نویسندگان دیگری در تهیه و تدوین مقاله مشارکت داشته

 کند.نیز ایمیل ارسال می هاآن، به رسانیاطلاعرا  به دقت وارد کنید. سامانه در راستای  هاآنایمیل 

  ا در فهرست موضوعات نیست موضوع و حوزه کار تخصصی شم چنانچهموضوع مقاله را انتخاب کرده و
 به مدیر سامانه پیشنهاد دهید.

  توضییاات تکمیلی را وارد کرده و در نهایت فایل اصیل مقاله را به هرماه سییایر مستندات صدر صورت
 لزوم( در سامانه بارگذاری کنید.

  از ابتدا ، کند. بنابراین بارگذارینویسنده ممکن است فایل اشتباهی را در سامانه توجه داشیته باشید که
 . فایل اصلی مقاله اطمینان حاصل کنیدویرایش نهایی مال ذخیره 

  باشید، امکان ارسال مقاله را دارید. در ییر این صورت  شیدهتکمیلبه دقت  موارددر صیورتی که همه
  مجدد فرم مربوطه را بازبینی کنید و اطلاعات ضروری را در سامانه وارد نمایید.

  شود. ارسال مینویسنده ارسال مقاله، نامه تأییدیه دریافت مقاله برای در صورت 
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 فرم ارسال مقاله

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ابتدا، نوع مقاله را انتخاب کنید

گزینه بعدی را برای ادامه کار انتخاب 

 کنید.

 . اینابتدا، نوع مقاله را انتخاب کنید

فهرست قبلاً توسط مدیر سامانه وارد 

 شده است 

 

این امکان وجود دارد تا نویسنده در چند مرحله 

تی مقالاسامانه کند. لیکن  وارداطلاعات تکمیلی را 

روز تکمیل نشوند، از سامانه حذف  30که تا 

 .شوندیم

توجه داشته باشید به هنگام ثبت مقالات، از 

مرورگر اسیییتهیاده نکنید. با  Backدگمیه 
های مربوطه، بخش استهاده از منوها و گزینه

مورد نظر را تکمیل کرده و دگمه بعدی را در 
 پایین صهاه انتخاب کنید.

 

نید. توجه داشته باشید که ارائه اطلاعات برخی مراحل الزامی فرم را به دقت تکمیل ک

، امکان عبور به مرحله بعدی را ندارید. برخی دیگر از تکمیل اطلاعات فرماست و بدون 

 است.مراحل، اختیاری 

 

http://www.sinaweb.net/


 

 

 42 راهنمای سامانه مدیریت نشریات علمی سیناوب

www.sinaweb.net 

 

 

 اضافه کردن سایر نویسندگان
دهند، اطلاعات سایر نویسندگان را با استهاده ای را ارائه میلهدر مواردی که چند نویسنده با همکاری علمی، مقا

 سامانه کنید. وارداز این فرم 

  را به دقت در هاآندر صورتی که افراد دیگری در تهیه و تدوین مقاله مشارکت دارند، نام و مشخصات 
 کنید.  واردفرم مربوطه 

  مشخص کنید. استبه عنوان نویسنده مسئول مکاتبات  هاآنچنانچه یکی از ، 

  ترتیب قرار گرفتن نام نویسیندگان را با استهاده از گزینه مربوطه در گوشه سمت چ  پایین فرم تعیین
 کنید.

 

 

 

در صورتی مجله دو زبانه باشد، 

همزمان باید عنوان مقاله به هر 

 دو زبان وارد سامانه شود. 

با تکمیل هر مرحله، یک علامت 

( در کنار عنوان مرحله قرار مارک صچک

 گیرد. می

اطلاعات مربوط به عنوان مقاله،  در ارائه

شما باید عنوان کامل مقاله به فارسی و 

انگلیسی را مشخص کنید. همچنین، برای 

سهولت در گردش اطلاعات، برای مقاله 

یک عنوان کوتاه فارسی و انگلیسی هم 

 ارائه دهید.
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 فرم ورود اطلاعات سایر نویسندگان

 

 

ترتییب قرار گرفتن نام در صیییورت نییاز،  
نویسیییندگان را با اسیییتهاده از این گزینه 
مشیییخص کرده و دگمه ذخیره را انتخاب 

  کنید.

 هب نویسیندگان از یکی چنانچه

 باتمکات مسئول نویسنده عنوان

 .کنید مشخص است،

ه یسندگان را بونام و مشخصات سایر ن

 دقت در این فرم وارد کنید.

در مرحله ارائه اطلاعات مربوط به نویسنده، 

اگر مقاله مورد نظر، دو یا چند نویسنده 

دار مقاله را داشته باشد، باید نویسنده عهده

مشخص کنید. در ییر این صورت، 

مقاله به عنوان نویسنده  کنندهارسال

شود.دار مقاله ماسوب میعهده  
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 فرم ورود چکیده مقاله
 

 

 

 فرم ورود کلید واژگان

 

اگر مجله دو زبانه است، چکیده 

زبان دوم در این قسمت را به 

وارد کرده و دگمه بعدی را 

 انتخاب کنید.

تعداد کلمات چکیده باید بر اساس تعداد 

در سامانه  بر مبنای کمترین  شدهمشخص

 تعداد کلمه باشد. ترینبیشو 

کلید واژگان را بر اساس تعداد 

شده در سامانه وارد کرده و با مشخص

 گذارییکی از علائم جداکننده، فاصله

 کنید

در مرحله ارسال چکیده به تعداد کلمات 

توجه داشته باشید. مدیر سامانه، شما را ملزم 

به رعایت تعداد مشخصی از کلمات کرده 

است. سامانه به صورت هوشمند تعداد 

کلمات را شمارش کرده  و اگر در مادوده 

رد، پذیتعیین شده بود، چکیده را از شما می

چارید چکیده مقاله را در ییر این صورت نا
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 فرم ورود موضوعات

 

 

 

 موضوعات را به دقت انتخاب کنید

 
 

 

موضوعات مرتب با مقاله را از این فهرست 

 انتخاب کنید.

بعد از انتخاب موضوعات 

را انتخاب  "اضافه "دگمه 

 کنید

بعد از انتخاب موضوعات مرتبط، 

 این تصویر را مشاهده می کنید.

 جستجوی موضوعات

 پیشنهاد موضوع جدید

، برای بعد از انتخاب موضوعات

حذف موضوعات ییر مرتبط از 

 این گزینه استهاده کنید.
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 توضیاات تکمیلی

  .در صورت لزوم توضیاات بیشتری در رابطه با مقاله و معرفی خود ارائه دهید 

   .برای تکمیل فرآیند ارسال مقاله، شرایط و ضوابط مربوطه را با انتخاب این گزینه ثبت کنید 

  " .دارممیو موافقت خود را با آن اعلان  امکردهرا مطالعه  شرایط و ضوابط تمامی جانباین  "

 

 
 
 

 

 برای ارسال مقاله ممکن است از شما درخواست شود، اطلاعات داوران پیشنهادی را در سامانه  در ادامه
اصل مقاله را در سامانه بارگذاری کنید. دقت داشته باشید که فقط یک فایل به عنوان اصل  ثبت کنید. 

با ارسال دو فایل، هر دو را به  تواندنمیمقاله امکان ثبت در سیامانه را دارد. به عبارت دیگر نویسینده 
 عنوان اصل مقاله در سامانه ثبت کند.

 
 
 
 
 

در صورت لزوم، توضیاات 

این قسمت وارد   درضروری را 

 کنید

برای ارسال مقاله، باید با 

انتخاب این گزینه، شرایط و 

 ضوابط مجله را بپذیرید.

http://www.sinaweb.net/
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 فرم ورود اطلاعات داور پیشنهادی

 
 
 

 فرم پیشنهاد دبیر تخصصی
دارد تا نویسندگان به هنگام ارسال مقاله در موارد که یک نشیریه دارای دبیر تخصیصیی باشد، این امکان وجود 

دبیر تخصصی مرتبط با موضوع مقاله را معرفی و انتخاب کنند. در این صورت فرمی به مانند تصویر زیر مشاهده 
 کنید.می

با هدف سرعت بخشیدن  خی مجلاتبر

به فرآیند داوری از نویسندگان 

خواهند افرادی را که در حوزه می

موضوعی مقاله تخصص دارند ، به دفتر 

 مجله معرفی کنند.

 این فرم را به دقت تکمیل کنید.
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 بارگذاری فایل مقاله
پس از انتخاب فایل اصیلی مقاله، دگمه ارسال فایل را انتخاب کنید. در صورت نیاز، توضیاات لازم در رابطه با 

ا شییود. بنمایش داده میچکیده و مشییخصییات مقاله شییما  "بعدی"ها ارائه دهید. با انتخاب گزینه ماتوای فایل
 رسد. انتخاب گزینه ارسال مقاله، فرآیند ارسال مقاله به پایان می

 شود.ایمیل شما ارسال می نشانیایمیل تأییدیه دریافت اصل مقاله نیز به 
 

 ها به سادگی ارسال فایل از طریق پست الکترونیک است. ضمیمه کردن فایل
اگر مقاله شما حاوی تصویر یا نمودار است، از شما خواسته خواهد شد که تصاویر را در یک فایل جدا ذخیره کرده 

 و ارسال کنید. 
توانید با مشیخص کردن نوع فایل ارسیالی صاعم از مشیخصیات، اصل مقاله، یا تصاویر( نسبت به در نهایت، می

 ارسال مقاله اقدام کنید. 
های ارسالی در این بخش باید در قالب یکی از فقط ارسال اصل مقاله الزامی است. فایل توجه داشیته باشیید که

 پردازشگرهای متن صمایکروسافت آفیس، لاتکست، اوپن آفیس، پی دی اف و ییره( باشد. 
 کنند.نوع مقالات دریافتی را مشخص مییا مدیر سامانه،  سردبیر
 
 
 
 

چنانچه  مدیر سامانه افرادی را به عنوان 

دبیر تخصصی در سیستم مشخص کرده 

ن اباشد، نویسنده با مشاهده نام آنها، امک

انتخاب و پیشنهاد به عنوان بررسی کننده 

 مقاله خود دارد.
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 فرم بارگذاری فایل مقاله

 
 
 

 

 

 

  ستیده نشریهکنید که متقاضی ارسال مقاله به سامانه  تأییدبا انتخاب گزینه ارسال مقاله، مجدد 

 

 

صورت لزوم، فایل مشخصات در 

نویسندگان را به صورت جداگانه در 

 سامانه بارگذاری کنید.

مت فر قت مطالعه کنید.دتوضیاات این بخش را به 

فایلهای قابل قبول مشخص شده است. فایل مقاله را 

 به فرمت مناسب ذخیره و ارسال کنید.
پس از انتخاب فایل مورد نظر، دگمه 

کنید. ارسال فایل را کلیک  
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 فرم چک لیست نهایی

 

در صورتی که فایل به درستی بارگذاری شده باشد، 

 شود نام  آن در این قسمت نمایش داده می

قبل از ارسال نهایی، امکان حذف 

 فایل وجود دارد.

است باید انتخاب  مواردی که پررنگ

 شود تا امکان ارسال مقاله فراهم شود

در مواردی که سردبیر نامه پیش فرض 

به عنوان تعهدنامه را در سامانه وارد 

کرده باشد و همچنین سوالات چک 

لیست را مشخص کرده باشد، این فرم 

 شود.نمایش داده می
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 فرم نهایی ارسال مقاله

 
 
 
 
 

صورتی که همه موارد به دقت وارد سامانه شده باشد، گزینه ارسال مقاله نمایش داده  در

 شود. در ییر این صورت مانند این تصویر، گزینه ارسال مقاله فعال نیست !می

موارد ضروری که تکمیل یا ارسال نشده 

باشد با رنگ قرمز در این قسمت نمایش 

 شودداده می

توانید با برگشتن روی مراحل قبل، شود تا آنها را دوباره مرور کنید. میاطلاعات واردشده در یک صهاه نمایش داده میدر آخرین مرحله، کلیه 

ه بهای لازم را انجام دهید و یا با کلیک روی گزینة ارسال مقاله، کار را تمام کنید! از آنجا که فرآیند ارسال مقاله طولانی است و نیاز ویرایش

شود و لازم نیست تمام مراحل در یک دارد، تمامی اطلاعات واردشده صحتی در مرحله تعیین نوع مقاله( در سامانه ذخیره میاطلاعات خاص 

کلیک کنید. اطلاعات در سامانه ذخیره شده است. « بعدی»نشست کامل شود. هر اطلاعاتی که از مقاله در اختیار دارید را وارد کنید و روی دکمه 

 نشده را انتخاب کرده و اطلاعات جدید را وارد کنید.عدی به سامانه، گزینه مقالات تکمیلهای بدر مراجعه
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با تکمیل تمامی موارد ضروری، 

گزینه ارسال مقاله فعال شده و شما 

سامانه  درتوانید مقاله خود را می

 نشریه ثبت کنید

تصویر بعدی مبنی بر تأیید با انتخاب گزینه ارسال مقاله، 

شود.مجدد نمایش داده می  
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، تصویر OKبا انتخاب دگمه 
مبنی بر ثبت مقاله در  بعدی

 شود.سامانه نمایش داده می
 

  وسردبیر نشریه پس از بررسی 

مقاله دریافتی، نتیجه را از   ارزیابی

طریق همین سامانه به اطلاع شما 

 رساند.می
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